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欧伟杰
政治面貌：中共党员                              民    族：汉
E-mail：441906585@QQ.com                        联系方式：15099968808                         

最近工作：2016 /1—2016 /5
    公     司：广州御唯智能科技有限公司                  专   业：工商管理    

     所属行业：专业服务(咨询、人力资源、财会)                    学   历：本科
职     位：技术服务/技术咨询                                学   校：华南理工大学广州学院                                 
工作经历：
2013 /6--2013 /12： 广东川柏科技有限公司 

所属行业：贸易/进出口                                          职     位：营运助理
工作内容：1.收集相关产品信息及数据，分析产品市场；2.了解市场环境、竞争对手的动态；

3.修改产品内页，主图； 4.开发其他沟通渠道；5.后台的管理。
2014 /3--2016 /1： 广州金图信息咨询有限公司

所属行业：专业服务(咨询、人力资源、财会)                       职    位：技术服务（外派南方电网科研院）
工作内容：协助南网科研院标准化专责开展标准化管理

离职原因：按南网科研院安排转入广州御唯智能科技有限公司

1、 主持（金图公司）项目：

技术标准有效性确认等支持服务项目,2014年、2015年连续两年，其中2015年招标号为：（SERPI-ZB-201509）
· 对公司技术标准（大纲、送审稿）开展形式审查；按类型编制公司技术标准编制格式模板；

· 组织专家开展公司技术标准（大纲、送审稿）会审，完成会务组织、会议记录、审结材料编制；

· 定期跟踪收集国家标准、行业标准下达计划，完成公司系统参编国家标准、行业标准制修订计划报告；

· 定期对国内新颁标准进行跟踪收集，完成新颁标准报告；

· 定期对公司技术标准体系表标准逐条进行标准状态的跟踪及有效性确认，完成公司体系表标准有效性确认报告；

· 对公司技术标准体系表及技术标准信息化平台数据进行比对核查，完成公司技术标准体系表（2015版）数据勘误表；

· 标准原文传递和推送服务；协助处理公司技术标准秘书处日常事务。
2、 参与（南网情报所）项目：
编制2014年、2015年南网标准体系

· 根据上年度收集标准的情况，筛选出电力相关清单，公司体系作废清单；

· 组织召开专家评审会（两次）根据各组反馈的结果，汇编成公司体系标准，统计各项数据以及总结。
公司底层标准整理

· 整理知网在情报所的题录数据以及自建库题录数据；

· 按中标法分类（K,L,M,N,P,Q,T,Z,A,C,F,J），把电力相关的国家标准、行业标准按照一定字段整理并导出数据清单，整理出所里电力相关的国家标准、行业标准暂缺题录数据；按清单与标准供应公司协商，寻找标准。

标准评审会流程

· 确定标准评审会的会前、会中、会后每个阶段的事务，编制成流程图；
· 编制标准评审会相关表格的格式：①会议指南、②会议签到表、③专家签到表、④专家联系方式、⑤专家咨询费确认表；
信息管理平台——技术标准栏目

· 版面分块及建设；技术标准栏目下各小栏目更新要求；
· 系统原文传递机制建立及完善，确定相关人员处理方式、处理时间以及相关事宜、清单表格和注意事项，并制作成流程图。
公司“十二五”期间标准化工作回顾、梳理
· 国标行标参编情况及分析；标委会参与情况及分析；企业标准起草单位分布及分析。
2016 /1—2016 /6：广州御唯智能科技有限公司 

所属行业：专业服务(咨询、人力资源、财会)                        职    位：技术服务（外派南方电网科研院）
协助南网科研院标准化专责开展标准化管理
相关技能：
办公室：熟练运用Microsoft Office系列        写作：公文书写能力优        特长：羽毛球，每周保持打2-3场球                
